Verordnung auf dem Sachgebiet
des Verwaltungsverfahrens und des
Rechtes auf Zugang zu den

Verwaltungsunterlagen
genehmigt mit Ratsbeschluss Nr. 47/94

vom 29.12.1994
I. KAPITEL

Das Vensalnmgsverfahren
Art
Amvendungshereich

(1) In Durchfthrung des Regionalgesetzes
vom 31 Jull 1993 Nr 13 werden mit dieser
Verordnung fur jedes Verfahren, das in den
Zustandigkeitsbereich  der  Gemeindever-
waltung fallt und von Amts wegen oder auf

Intiative einer beteilicten Partei einceleitet

hi
P e

werden kann, die Frist, innerhalb der es
abgeschlossen werden mufl, die fur die

Bearbeitung zustandige Verwaltungseinheit
und die Kriterien fur die Ermittlung des {ur
ein  jedes  Verfahren  verantwortlichen
Beamten festgesetzt.

{2) Die Verfahren, die in

der Gemeindeverwaltung

die Zustandigkeit
fallen, sind mit
einer entsprechenden begrindeten
Malinahme
Verfahren festgesetzten Frist abzuschliefien,
der

angefuhrt ist. Die Tabellen sind erginzender

mnerhalb  der  fur  jedes

die in den Tabellen in Anlage |

Bestandteil dieser Verordnung.

Regolamento in materia di
procedimento amministrativo e di
diritte di accesso ai documenti
amministrativi
approvato con delibera consiliare

n. 47/94 dd. 29/12/1994
Capo |

H procedimenio amminisiraino
f\ rt. 1
Ambito di applicazione

(1) In attuazione della legge regionale 31
lugho 1993, n. 13 1l presente regolamento
determina per ciascun upo di procedimento,
promuovibile dufticio o ad iniziativa di
parte, di compectenza dell'amministrazione
comunale 1l termine entro 1l quale esso deve
concludersi, la  struttura  amministrativa
competente per la trattazione ¢ i critenn per
'mdividuazione del funzionario responsabile

di ciascun tipo di procedimento

procedimenti  di

(2) I

dell'amministrazione

competenza

comunale devono

concludersi  mediante l'adozione di  un
provvedimento espresso e motivato nel
termine  stabilito  per ciascun tipo  di

procedimento nelle tabelle di cui all'allegato
I costituente parte integrante del presente

regolamento.




(3) Die Verfahren, flir die in den Tabellen in
Anlage 1

angegeben ist, mussen im Sinne des Art. 3

der xeine  endgultige  Frnst
Abs 3 des Regionalgesetzes vom 31. Juli
1993, Nr. 13 innerhal

Tagen nach Erhalt

b einer Frist von 30
des einer
beteiligten Partei oder nach der Einleitung
Amts

Antrages

des  Verfahrens  von wegen

abaeschlossen werden. sofern aus anderen

Gesetzesbestimmungen, Besummungen der

Gemeindesatzung  oder  Verordnungs-
bestimmungen keine andere Frist
hervorgeht

Art. 2

Fristheginn

(1) Was die von Amts wegen cingeleiteten
Verfahren anbelangt, lauft die Frist ab dem
Datum, an dem die Gemeindeverwaltung die
cinleitende MaBnahme ergriffen oder den
Umstand erfahren hat, auf Grund dessen die
Pfhicht

Mafinahme zu sorgen.

entsteht, fur die Emleitung  der
(2) Geht die einleitende Malinahme von

cinem Organ oder Amt einer anderen

Verwaltung aus, so lduft die Frist ab dem
Datum des Erhalts des Antrags oder des

Vorschlags von seiten der
Gemeindeverwaltung.

(3) Was die auf Initiative einer Partei einge-
leiteten Verfahren anbelangt, lauft die Frist,
unbeschadet der Angaben der Tabellen in
der Anlage 1, ab dem Datum des Erhalts des
Gesuchs oder des Antrags, das durch den
Datumsstempel des Protokollamtes bestatigt

wird.

(3) 1 procedimcnil non indicati con il
relativo termine finale, nelle tabelle di cu
all'allegato 1 devono concludersi, ai sensi
del comma 3 dell'art. 3 della legge regionale
31 luglio 1993, n. 13 nel termine massimo di
30 giorni dal ricevimento dellistanza di
parte o dall'avvio d'ufficio ove un diverso
termine non derivi da altre disposizioni di
comunale o di

dello  statuto

regolamento.

Art. 2
Decorrenza del termine iniziale

(1) Per 1 procedimenti d'ufficio il termine
dalla

amministrazione comunale abbia adottato

decorre data in  cul
l'atto propulsivo o abbia notizia del fatto da

cui sorge l'obbligo di provvedere.

(2) Qualora l'atto propulsivo promani da
organo o ufficio di altra amministrazione 1l
dalla data di

ricevimento da parte dell'amministrazione

termine imiziale decorre

comunale della richiesta o della proposta.

(3) Per i procedimenti ad iniziativa di parte
i termine iniziale, salvo quanto previsto
nelle tabelle di cui all'allegato 1, decorre
dalla data di ricevimento, comprovata dal
timbro a data apposto dal protocollo, della

domanda od istanza.




Art. 3

Frist fir denAbsc/;/z Vdes Ierfahrens

(1) Die Fristen fur den Abschlu3 der
Verfahren beziehen sich auf das Datum. an

dem die Malinahme ergriffen wurde, oder,

m ~all von  empfangsbedurfiigen
Verfahren, auf das Datum der Zustellung

(2) Im Falle von komplexen Vertzhren, die

sich in mehrere voneinander unabhingige
Phasen ghedern, werden die Fristen in bezug

auf jede einzelne Phase res
(3) Fur die Festleeung der Frist betreftend
den  Abschlull des Nerfahren
Zeitspanne nicht berucksic

Wirkungen der endgulticen Malinahme oder

der Maflnahmen
die  wihrend  des

werden mussen.

werden.

moglich gemacht

I~

Verfahrens  ergrifien
(4) Soweit nicht anders bestimmt, werden
fur die Verfahre

erlassenen

n zur Anderung von bereits
Mallnahimen dieselben
1 Fristen angewandt, die fur das

y

endguluger

Hauptverfahren angegeben

(5) Wird in Gesetzes- oder \’cro‘dmrgs

. dafBl das Gesuch
Ablauf

einer Ein

bestimmungen vorgesehen

nach dem unbenutzten einer

bestimmien Frist nach se cichung als

gilt so hat

als angcenommen

abgelehnt bzw,

sich die Verwaltung ber der Ergreifung einer

formellen MafBinahme an die gleiche Frist zu

halten, die fur die Abweisung bzw. die
Bewilligung durch Stillschy \'eigen

vorgesehen 1st.,

Art. 3
Termine finale del procedimento

conclusione dei
data d

provvedimento ovvero, nel

termini

(1) 1

procediment  si

per la
riferiscono  zlla
adozione del

caso di provvedimenti recettizi, alla data di

(2) Nel caso di procedin

st articolano m pia fasi autoneme 1 termin

sono stabihtt con nfenmentc a ciascuna

fase.

(3) Non ¢ computato ai tini del termine di

conclusione del procedimento 1l periodo di

tempo relativo alla fase di

provvedimento finale

(e
s}

dellefficacia del

provvedimenti infraprocedimentali

non sia diversamente disposto, per i

(4) Ove

procedimenti di modifica di provvediments
gia emanalL st applicano gl stessi termini

finah indicat per il procedimento principale
i ]

(5) Quando disposizioni di

regolamento prevedano che la

legge o di
domanda
dell'interessato si intende respinta o accolta
dopo l'nutile decorso di un determinato
periodo di tempo dalla presentazione della
domanda stessa, il termine per la formazione
del silenzio-rigetto o del silenzio-assenso

costituisce altresi 1l termine entro il quale
'amministrazione puo adottare la propria

determinazione esplicita.




(6) Mul} der Gesuchsteller das Gesuch oder

die beigebrachten Unterlagen
vervollstandigen oder ergdnzen, um die
Erstellung des Aktes zu ermoglichen, so

wird die Frist ab dem Datum der Zustellung
der Mitteilung an die Betroffenen bis zum

Datum des Empfanges der angeforderien

Unterlagen ausgesetzt.

(7)y Wird die Verfahrensabwicklung durch
unvorhergeschene Umstande oder
Handlungen becinfluflt, so wird die Frigt
vom leitenden  Beamten der n der

Hauptsache standigen  Verwaltungs-

einheit  mit begnindeter  Malnahme
ausgesctzt  Dies wird dem  Betroffenen
gleichzeiig mut der Aufforderung mitgeteil

oder erganzcndc
Die Frist

Empfangsdatum  der

Gutachten  einzuhelen

Unterlagen nachzureichen lauft
wieder ab  dem
obgenannten Gutachten oder Unterlagen.

(8) Die Abschlufl des

Verfahrens wird fur die Zeit ausgesetzt, die

Frost fur den

fur die Bcschaﬂlmg der Unterlagen und die
Ermittlungen von Amts wegen nach Art.
Abs. 2 und 3 des Regionalgesetzes vom 31
Juh 1993, Nr

die vorgehende Verwaltung mit

ge
I3 notwendig ist, falls eine
andere als
der Ausstellung der genannten Unterlagen

und den Ermittlungen beaufiragt wird. Die

Aussetzung  wird  dem  Betrofifenen
mitgetellt.
(9) Die Fnst fur den Abschlul des

Verfahrens wird fur die Zeit ausgesetzt, die
fur die

Gutachten oder Fachurteilen notwendig ist.

Einholung wvon obligatorischen

(¢) Ove listante debba

Y

regolarizzare o
integrare la domanda o la documentazione
prodotta per consentire il perfezionamento
dell'atto, 1l termine ¢ sospeso dalla data di
invio della comunicazione agl interessati
data di

documentazione richiestia.

fino alla ricevimento  della

(7) Qualora fatu o attl eccezionalmente

sopravvenuti incidano  sullo  svolgimento

dell'struttoria, 1l termine  pud  essere

sospeso, con provvedimento motivato, dal

dingente della struttura  amministrativa
competente 1n via  principale. Tale
circostanza € comunicata  allinteressato
contestualmente alla rnichiesta di acqui-

sizione di parert o di documenti integrativi
Il termine niprende a decorrere dalla data di
ricezione dei predetti pareri o documenti.
(&) 1l conclusione del

procedimento rimane sospeso durante il

termine per la

periodo  necessario  all'acquisizione  del
all'accertamento d'ufficio di cui
22 della

13, quando sia

documenti e
dell'art.
1993, n

richiesta l'attivita di amministrazione diversa

al commi 2 e 3 legge

regionale 31 luglio
da quella procedente. La sospensione ¢

comunicata all'interessato.

(9) 1l conclusione del

procedimento rimane sospeso durante il

termine per la

periodo necessario per l'acquisizione di

parer1 obbligatori o valutazioni tecniche.




Art. 4

Die fiir das Verfahren verannyoriliche

Person
1) Die Person. die jewells fur die
verschiedenen  Verfahrensarten  verant-

die in den Zusténdigkeits-

fallen,

wortlich ist,
bereich der
wird auf Grund der Tabellen in der Anlage |

die erganzender Bestandtell dieser

Gemeindeverwaltung

ermittelt,

Verordnung ist.

Art. 3

Beteiligung der am ervalumgesverfahren

Betroffenen
e Zwecke der im Art 48 Abs 2
des Re :’OH'il(:’CS 1zes vom 4. Janner 1965,
Nrooo |

vorgeschenen  Betethigung  der

Rechtstrager, die von der Ergreifung von
Mafinahmen betroffen sind,
nen auswirken, sind
die Bemnmung n gemal} dem IIl. Kapitel

1. Juli 1993 Nr

subjektive Rechtssituatio

des Regionalgesetzes vom 3
13 anzuwenden
(2) Gleichfalls sind,

betreftend die Ergreifung von fur die

was die Verfahren

Gemeinde grundlegenden Akten anbelangt,
angemessene FFormen der Miteinbeziehung

eiligten gemal den

und Information der Bet
des IIL

Regionalgesetzes vom 31. Juli

Kapitels  des
1993, Nr. 13

oder der Gemeindesatzung anzuwenden.

Bestimmungen

welche sich auf

Art. 4

Responsabile del procedimento

responsabile di ciascun tipo  di

(Iy N
procedimento di competenza dell'ammin-
istrazione comunzle viene mdividuato con le
tabelle di cui all'allegato | costituente parte

integrante del presente regolamento.

Art. 5

Partecipazione degli interessati al

procedimento

0
all'adozione di atti che incidono su situazioni

giuridiche  soggettive  si applicano e

contenute nel della

31 luglio 1993, n. 13

disposizion capo Il

legge regionale

arimenti nel procedimenti  relativi

(2) P

all'adozione di atti fondamentali per 1l

Comune devono essere adottate idonee

forme di consultazione ed informazione

secondo quanto stabihto dal capo 11 della
luglio 1993, n

legge regionale 31 13 o dallo

statuto comunale.



II. Kapitel

Modalitéiten fir die Ausiibung des Rechts
auf Zugang zu den Vervaltungsunterlagen

und Ausschluff von diesem Recht
Art. 6

Amvendungsbereich des Rechtes auf

Zugang zu den Verwalnwigsunterlagen

(1) Im Sinne des An. 26 des Regional-
vesetzes vom 31 Juli 1993, Nr. 13 wird das
Recht auf Zugang zu den Verwaltungs-
unterlagen anerkannt, das von jeder Person
Schutz

ausgelibt werden kann. dic zum

rechtlich relevanter Situationen Interesse am

Verfahren hat. Nicht notwendig st das
Vorhandensein dieses Interesses fur die
Einsichtnahme in die  nachstchenden

Verwaltungsunterlagen oder flr die Aus-
stellung von Kopien dieser Unterlagen:
Gemeindesatzungen, Verordnungen,
Beschlisse des Gemeinderates und  des

Raumordnungs-

Gemeindeausschusses,

~

plane, allgemeime Plane und Programme fur

offentliche  Arbeiten,  Baukonzessionen,

Handelslizenzen, Haushaltspline und

Rechnungsabschlisse, allgemeine
Beschliisse, Register des Standesamtes und
Wahlerlisten sowie Musterungslisten.

(2) Das Recht auf Zugang in bezug auf die
Verfahrensunterlagen wird, auch wiahrend
der Dauer des Verfahrens, gegentber der
Verwaltungsbehorde oder -einheit ausgeubt,
die dafur

auszustellen oder standig

zustandig ist, die Unterlage
aufzubewahren,
jener, die fur die

bzw. gegenlber

Bearbeitung zustandig ist.

Capo J1

Modalita di esercizio e casi di esclusione
del diritto di accesso ai document!

amministrativi
Art. 6

Ambito di applicazione del diritto di

acecesso

(1) Al sensi dell'art. 26 della legge regionale
31 luglio 1993, n. 13 € niconoscauto il dintto
di accesso al documenti amministrativi che €
csercitato da chiunque abbia un interesse al
per

giuridicamente rilevant. Tale interesse non ¢

procedimento la wtela di situazion

richiesto al fine della presa visione o rilascio

di  copie  del  seguenti  documenti
amministrativi: statuti comunal,
regolamenti,  delibere  del  Consiglo

comunzle e della Giunta comunale, atu di
pianificazione urbanistica, piani e programn
generali delle opere pubbliche, concession
edilizie. licenze commerciall, bilanci e conti
consuntivi, ordinanze generali, registri dello

stato civile e liste elettorali e di leva.

(2) 1l diritto di accesso si esercita con
riferimento agli atti del précedimento e
anche durante il corso dello stesso nel

confronti dell'autonta 0 struttura
amministrativa che € competente a formare
il documento o a detenerlo stabilmente o di

quella competente per la trattazione.




(3) Das Recht zu den
Verwaltungsunterlagen gilt auch
die Veroffentlic

jede andere Form der Offentlichkeit der

auf  Zugang
als durch
hung, die Hinterlegung oder
Unterlagen ausgelbt, zu denen der Zugang

den i dieser  Verordnung
Modahtaten
wobeil auch die Formen der Offentl]
Elektromk
sind.

des Rechts

gemal

zugelassen st

festgelegten
chkeit
mittels Informatik. und
Telematik dazuzuzahlen
4) Um die auf

Zugang zu den Verwshungsunterlagen zu

Ausubune

ermoghchen, hat dic Gememndevenwaliung

die in den nachstchenden Artikeln des 1

Kapitels dieser Verordnung vorgeschenen
Orgamsationsmafinahmen zu treffen. Die
Gemeindeverwaltung hat auBerdem

besondere  Organisationsmalinahmen  zu

ergreifen, um  sicherzustellen.  dafl  der

Zugang zu den mit elektronischen Datenver-
Daten  unter

arbertungsanlagen  erfafiten

Berticksichtigung der Erfordernisse nach

Art. 24 Abs. 2°d
1990, Nr. 241 erfolgt.

es Gesetzes vom 7. August

ritto di accesso si intende realizzato

(3) Il di

anche con la pubblicazione, il deposito o

altra forma di pubblicita, comprese quelle

attuabill  mediante  strumenti  informatici,

elettronici e telematici der documenti cul sia

consentito laccesso secondo le modalita

abilite dal presente regolamento.

(4)  L'ammunistrazione
Fattuazione del dintto di accesso adotia le
MISUre organizza

seguentt del C‘zpo 1T del presente

regolamento. L'ammunistrazione comunale

adottera altresi specitiche misure

organizzative per assicurare che l'accesso al

dati raccoltl mediante strumentt informatici

esieenze di cul al

avvenga nel nispetto delle
comma 2 dell'art. 24 della

1690, n 241

legee 7 agosto




Konzessionsinhaber von éffentlichen
Diensten, Gemeindeeinrichtungen und
Aktiengesellschaften fiir die Ausiibung von
offentlichen Diensten der Gemeinden

(1) Das Recht

Verwaltungsun

auf Zugang zu
terlagen wird
inhabern von

der Gem

Gemeindeeinn

gegenuber den

offentlichen Diensten einden und

gegentuber  den chtungen
ausgelibt, und

die in den nachstehe

Kapitels

sind.

war gemald den Modalhaten,

nden Artikeln des 11

dieser  \erordnung  vorgeschen

(2) In den

Konzessionen von  Diensten.  die  nach
Inkrafttreten dieser Verordnung
abgeschlossen werden, sorgt die
Gemeindeverwaltung  dafur,  dafl  die

Pilichten des Konzessionsinhabers

hinsichtlich der Gewahrleistung des Rechtes

auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen
vorgesehen werden

(3) Die Besummungen gemall den Abs. |
und 2
Anpassungen
Bezi
die offentlicl

den
auf die

mit der Verwaltung - au

werden - mit notwendigen

in bezug Art der

ehung ch auf

1en Dienste der Gemeinden

vandt, die von Aktiengesellschaften mit

fus

angew

ortlicher offenthcher Betelligung laut Art

44 Abs 3

vom 4. Janner 1993, Nr

Buchst. e) des Regionalgesetzes

| geleistet werden.

Art. 7

Concessionari di pubblici servizi, istituzioni
comunali e societa per azioni per l'esercizio

di servizi pubblici comunali

iritto di accesso € esercitato anche
pubblici

1stituzioni comunali

(1 1

ner confronti det concessionar

servizi comunall e delle
previste articol

modalita dagh

11 del

con le

seguenti  del  capo presente

regolamento.

(2) Nelle convenziont di concessione di
servizl stipulate successivamente all'entrata
in vigore del presente  regolamento
'amministrazione comunale provvede ad
inserire gl obblight del concessionario atti

ad assicurare 1l diritto di accesso.

(3) Le disposizioni det commi | e 2 si

applicano con gl adeguamenti necessari
alla natura del con

riferiti rapporto

'amministrazione alla gestione der servizi
dalle

a locale di cu

pubblici comunali effettuata cieta per
azioni a partecipazione pubblic
al comma 3 lett. e) dell'art. 44 della legge 4

gennaio 1993 n. 1.




Art. 8
Sonderbetriebe der Gemeinden

(1) Die Verwaltungsrate der Sonderbetriebe
fassen mnerhalb von 60 Tagen nach Inkrafi-
treten dieser Verordnung einen Beschluf,
um die Ausibung des Rechtes auf Zugang
zu den Venwaltungsur neriagen gemild denin

Verordnune

dieser vorgesehenen
Modalitaten zu regeln.

(2) Der Beschlufl gemall Abs. 1
erundlegende Malinahme

rd im Sinne des Art 45 Abs 7

stellt fur
den Betrieb emne
dar und wi
des Regionalgesetzes vom 4 Janner 1993,
Nro 1 odem Gemeinderat zur Genchmigung

unterbreitet

Art. 9
Informeller Zugang zu den

<

Ferwaltungsunteriagen

(1) Wenn der Antrag aufl Zugang zu den
unmittelbar

wetl auf Grund

der geheferten Angaben und Unterlagen

Verwaltungsunterlagen

angenommen werden kann,

kein  Zweifel {ber das Anrecht des
Antragstellers,  seine  Identitat seine
Vertretungsbefugnisse und das
Vorhandensein des Interesses oder kein
Zweifel  Uber die  Zuganglichkeit  der

Unterlage besteht, so wird das Recht auf

Zugang zu den Unterlagen informell mittels

eines auch miundlichen Antrages bei der

Verwaltungseinheit ausgelbt,

Art. §

Aziende speciali comunali

(1) 1

ende speciali adottano, entro 60 giorn
dall'entrata  in vigore del presente
regolamento. apposita  deliberazione per

condo le modahta dallo stesso
previste l'esercizio del diritto di accesso.
deliberazione di cui al comma |
costituisce per l'azienda atto fondamentale
sottoposta ad  approvazione  dcl

senst del comma 7

dell'art 45 della legge regionale 4 gennaio
1993 n |
Art. 9
Accesso informale
(1) Qualora siz possibile I'accoglimcmo

immediato poiché non sorgono dubbi sull

legittimazione del richiedente, sulla sua

identita, sul suol poteri  rappresentativi,

sulla sussistenza dell'interesse alla stregua
delle inf

fornite o sull

ormaziom e delle documentazion

accessibilita del documento, il

diritio di accesso si esercita in via inform

mediante richiesta, anche verbale,




die fur die Ausstellung der Unterlage oder

fir  deren  standige  Aufbewahrung
verantwortlich ist oder bei jener, die fur die

st. und zwar unter

Bearbeitung zustandig ist,
Angabe der Einzelheiten laut Art. 10 Abs 1
Es der Art. 10 Abs

angewandt.

wird auflerdem 4
(2) Der Antrag wird unmittelbar und ohne
und

Angabe der Veroffentlichung, w
Info

\Vornweisung

Formlichkeiten uberprifi, thm  wird

durch

die rmationen enthalt,

-

der Unterfage, durch &

1

Ubergabe von Kopien oder andere gccignm

stattgegeben.

NModalitaten

von Kopien wird vom Bu
bestatigt

(3)
Ven

usgeubt werden, so wird es im Sinne des

Kann das Recht

valtungsunterlagen mformell

nachstehenden Art. 10 formell ausgeubt.

Art. 10

FFormelles Zugangsverfahren

(1) Dic formelle Austbung des Rechtes auf
Verwaltungsunterlagen
die
chteten Antrag, der gemal
der die

erganzender Bestandteil dieser Verordnung

Zugang zu den

erfolgt durch einen begrindeten, an

Verwaltung geric

2
“s

dem Muster n Anlage

ist,  abzufassen und  wihrend der

Amtsstunden abzugeben ist

10

alla struttura amministrativa competente a
1l

stabilmente 0 a quella competente per la

formare dcrumento o a detenerlo

trattazione, con lindicazione degli element
1 dell 10.
il comma 4 dell'art. 10.

di cui al comma art. Si applica

altresi
ata immediatamente

esamin

(2) La nich

€

lesta,

formalita. & accolta mediante

pubblic

sihizione

senza

indicazione della azicne contenenie

le  nonzie.  es del  documento,

ne di copie, ovvero altra modalita

1l

dell'avvenuta estrazione di copia

esirazio

idonea cittadino  rilascia  ricevuta

(3) Qualora non risulti possibile in via

normale il dintto di accesso lo stesso viene
del

via formale ai sensi

10

esercitato i

SUCCESSIVO art

Art. 10
Procedimento di accesso formale
esercita in via

diritto di accesso si

motivata richiesta,

(1) 1

formale con presentata

durante lorario di apertura al pubblico,

redatta secondo il modello di cui all'allegato
2

2, che costituisce parte integrante del

presente regolamento, indinizzata

allamministrazione nella quale linteressato
deve indicare gl estremi del documento

richiesto e gli elementi che ne consentono

Iindividuazione;



die

wesentlichen Daten Uber die angeforderte

Im Antrag mull der Betroffene
Unterlage und die Einzelheiten angeben, auf
deren Grundlage festgestellt werden kann,
um welche Unterlage es sich dabel handelt;
er mufl auBerdem das mit dem Gegenstand

seines  Antrags verbundene  Interesse

angeben und, wenn erforderlich, beweisen

sowie seine Identitat und. wenn notwendig.

seine  Vertretungsbefugnisse  feststellen
lassen.

(2) Auf Antrag des Betroffenen st die
Verwaliung verpflichtet. den Empfang des
formell vorgelegten Antrages aut Zugang zu
den Verwaltungsunterlzagen minels  ciner

Fotokopie  des  bereits  protokollierten
Antrages zu bestatigen

(3) Der formelle Antrag. der irrtumlich
emmem  Verwaltungsorgan  oder  einer
Verwaltungseinheit zukommt, das bzw. die
dafir nicht zustdndig 1st. mufB unmittelbar
dem zustindigen Verwaliungorgan bzw. der

zustandigen Verwaltungsemheit zugelenet

werden. Der Betroffene wird von der
Weiterleitung in Kenntnis gesctzt,
(4) Wenn der Antrag seitens einer

offentlichen Verwaltung gestellt wird, muf3

er vom Inhaber des betroffenen Amtes oder

von der fur das Verwaltungsverfahren
verantwortlichen  Person  unterzeichnet
werden,

(5) Das formelle Zugangsverfahren st
innerhalb  von zehn Tagen nach der

Vorlegung des Antrages bel der Verwaltung
oder, in dem mit Abs 3 geregelten Fall,

nach Empfang des Antrages abzuschlief3en.
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l'interessato deve inoltre specificare e ove
occorra comprovare l'interesse connesso
all'oggetto della richiesta, far constare della
propria identita e, se necessario. dei propri

poteri rappresentativi,

(2) A richiesta dellinteressato.
Pamministrazione ¢ tenutz  a  nilasciare
neevuta dellistanza dioaccesso tormale

presentata, mediante fotocopia dellistanza

gia protocollata

(3) La richiesta formale erroneamente per-
venuta ad un organo o ad una struttura
amministrativa incompetente ¢ immediata-

mente  trasmessa  all'organo o struttura

amministrativa competente. Di tale trasmis-

.

sione ¢ data comunicazione allinteressato.

(4) La richiesta, ove provenga da una

pubblica amministrazione, ¢ presentata dal
titolare  dell'ufficio  interessato o dal
responsabile del procedimento

amministrativo

(5) Il procedimento di accesso formale deve

concluderst nel termine di dieci giomni

decorrenti dalla presentazione della richiesta
all’lamministrazione o dalla recezione della
disciphnata  dal

medesima  nell'ipotesi

comma 3.




(6) Ist der Antrag nicht ordnungsgemal

oder unvollstandig, so ist die Verwaltung
verpflichtet, den Betroffenen innerhalb von
Tagen durch Ein

Ruckantwort oder durch

zehn schreibebrief  mit

andere fur die

Bestatigung des Empfanges geeignete Mittel

davon zu verstandigen Die Frist lauft
wieder ab der Vorlegung des vervoll-
andigten Antrages.
Art. 11
Die fur das Zuguz)j;\'\'U/_'/u/n'un
verannyortliche Person

(1) Die fur das Zugangsverfahren
verantworthiche Person 15t der

Verantwortliche der Venwvaltungscinheit. die
fur die Erstellung der Unterlage oder fur

deren standige Aufbewahrung zu

=

istandig 1st,

fur

(‘bv

oder derjenigen Verwalungseinheit, di

ist, und  zwar

cemal den Tabellen in der Anlage 1, die

= =

die Bearbeitung zustandig

craanzender Bestandteil dieser Verordnung

1st.

Art. 12

Annahme des formellen Antrages auf
Zugang su den Verwalnmgsunterlagen und
Zugangsmodalitaren
(1) Die Annahme des formellen Antrages
auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen
wird in einem besonderen Akt festgehalten,
fur

Zuaangsverfahren verantwortlichen Person

der von der das formelle

ausgestellt wird Der Akt ist gemill dem

~

Muster in der Anlage 3 abzufassen, welche

erganzender Bestandteil dieser Verordnung

15t

(6) Ove la richiesta sia

incompleta

irregolare 0

l'amministrazione, entro dicc

giorni, & tenuta a damne tempestiva

comunicazione al richiedente con

raccomandata con avviso di ricevimento od

altro  mezzo idoneo ad accertare la
ricezione. 11 termine del procedimento
ricomincia a decorrere dalla presentazione

della richiesta perfezionata.

Art. 11

/x‘c,\'/)();z,\‘ufn/c du//)1‘0@@1/’/7701}/0 di aceesso

(1 del

accesso € il responsabile della struttura

Responsabile procedimento  di

amminisirativa  competente a formare 1l

documento. o a detenerlo stabimente o

quella  competente  per la trattazione

tabelle di

integrante dcl

secondo le cui allallegato 1

costituente parte presente

regolamento.

Art. 12

Accoglimento della richiesta di accesso

formale e modalita di accesso

(1) L'accoglimento della richiesta di accesso
formale ¢ formalizzato in apposito atto,
cui al modello

redatto nella forma di

allegato 3, che forma parte integrante del

presente regolamento, ed emanato dal
responsabile del procedimento di accesso

formale.




(2) Der Annahmeakt mufl die Angabe der
Verwaltungseinheit enthalten, an die sich
der Antragsteller wenden muf}, und einen
angemessen Zeitraum vorsehen, der nicht
weniger als zehn Tage betragen darf, um in
die Unterlagen Einsicht zu nehmen bzw.
eine Kopie davon zu erhalten.
(3) Die zustandige Verwaltun
fur die Vorweisung der Unterlage
Kopie

zehn Tagen nach dem Dz

die Ausstellung der

m der Annahme

(4) Bewmnfit der  Antrag noch  nicht
abgeschlossene Verfahren, so unterliegt die
Freigabe der Unterlagen der
\'orhergehemicn Unbedenklichkeitserklarung
des Organs, das fur die Ergrc%i‘ung der
endguhigcn MaBnahme zustandig 15t Dieses
ist dazu befugt, den Zugang i Sinne des
nachstehenden Art 14 Abs 5

hinauszuschicben.

(5) Die Annahme des Antrages auf Zugas

g
zu emer Unterlage bringt unbeschadet der

mit Gesetz oder mnt Verordnung

alimen auch das Recht

en Unt

er Unterlage hingewiesen

vorgesehenen Ausn

auf Zugang zu den ander erlagen mit

sich, auf die in dies
wird und die

zusammenhangen.

mit demselben Verfahren
(6) Die Emsichtnahme in die Unterlagen
erfolgt 1 alb der Zweck

vorgesehenen Amitsstunden ber der 1m Akt

nerh zu  diesem

uber die  Annahme  des  Antrages

angegebenen  Verwaltungsembheit,
notwendig in Anwesenheit des zustandigen

Personals.
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(2) L'atto di accoglimento deve contenere
l'indicazione della struttura amministrativa
presso cui rivolgersi e un congruo periodo
di tempo, comunque non inferiore a dieci
giorni, per prendere visione dei documenti e
per ottenerne copia.

(3) La struttura amminisirativa competente
provvede all'esibizione del documento o al

rilascio della giorni dalla

data di accoglimento

di procedimenti in

(4) Ove lista

corso il rilascio der docum

nza rigua

VO
en

1 ¢ subordinato

al  preventivo nulla osta dell'organo

1

competente ad adottare I'avio finale. che ha

facolta di differire Taccesso ai sensi del

successivo art. 14 comma 3

sta di

la facolta

(5) L'accoghmento della richie accesso

anche

s
ta

a un documento compor

di accesso agh altri documenti dallo stesso
fesimo

di

richiamati e appartenenti al mec

procedimento, fatte salve le eccezioni

legge o regolamento.

(6) L'esame dei documenti avviene presso la

struttura amnmunistrativa indicata nell'atto di

accoghmento ella  rnichiesta nelle  ore

d'ufficio all'uopo indicate. alla presenza, ove

necessaria, di personale addetto.




(7) Der Betroffene kann sich Notizen

machen bzw. alles oder einen Tell der
Unterlagen abschreiben, in die er Einsicht
nimmt, wobei das ausdruckliche,
strafrechtlich verfolgbare Verbot besteht,
diese wie auch immer zu andern oder sie
vom Ort. an dem er dann Einsicht nehmen
kann, zu entfernen.

(8) Die Emsichinahme in die Unterlagen ist
unentgelthch. Die Vernwaltungseinheit Kanr
ne Unterlagen ausstellen, jedoch
vorbehaltich der Ruckerstattung der Ko-
pierkosten  Auf Antrag des Betroffenen

mussen die Kopien beglaubigt werden,

Art. 13

Anvag auf Zugang zicden
Vermvaltungsunierlagen seitens der Trager
von dffentlichen oder allgemeinen

Interessen

(1) Die Bestimmungen Gber die Modalitaten
fur die Ausubung des Rechtes auf Zugang
gemal} dieser Verordnung werden - soweit
die

Veremnigungen und Komitees angewandt,

vereinbar auf Vernwaltungen,

die  Trager von  offentlichen  oder
allgemeinen Interessen sind.
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(7) L'interessato potra prendere appunti o
trascrivere In tutto o In parte il contenuto
dei

divieto penalmente perseguibile di alterarli,

documenti visionati, con l'espresso

in qualsiasi modo, ovvero di asportarli dal

luogo in cul gli stessi sono dati in visione.

(8) L'esame der documenti ¢ gratuito. La
struttura ammunistrativa puo rilasciare copia

der documenty, saivo il imborso del costo di
niproduzione  Su richiesta dellinteressato le

copie devono essere autenticate.

Art. 13

Richieste di accesso di soggeni portaiort di

interessi pubblici o diffusi

(1) Le disposiziont sulle modalita del dintto

e regolamento si

oy
<

di accesso di cui al present

applicano, in quanto compatibili, alle

amministrazioni, associazioni e comitati

portatori di interessi pubblict o diftusi.



Art. 14

Nichtannahme des Anirages auf Zugang zu
den Verwaltungsunterlagen

1) Die formell beantragte Ausiibung des

Rechtes auf Zugang zu den

Verwaltungsunterlagen kenn von der fur das

ren verantwortlichen

NMaBnahme

formelle Zugangsverfah

Person  mit  begrundeter
oder verweigen
MaBnahme  muB

geltenden

einschrankt, verschober

werden.  In dieser
aul die
auf die

Veror

ausdrucklich

Bestimmungen, gemall Art. 15 und
Art. 12

Kategorien und auf die

dnung festgelegten
Umstande

dieser

genommen werden, welche die Annzhme
cines  deran formulicrten \ntrages
unmoghch machen (Anfage 4)

(2) Tnfit die Verwalwung innerhalb zwanzig
Tagen nach der Vorlegung des Antrages
kemne Entscheidung, so gilt der Antrag als
abgelehnt.

(3) Die Verschiebung oder die

Einschrankung des Rechtes auf Zugang zu

den Verwaltungsunterfagen wird von der fur

das formelle Zugangsverfahren

verantwortlichen Person verfugt, wenn es

sich als notwendig ergibt, einen zeitweiliger

Schutz der im Art. 15 und im Art 12 dieser

Verordnung genannten Interessen Zu

gewihrleisten, oder wenn Erfordernisse der
Vertrauhichkeit im Rah

gewahrt werden mussen.

g

men der Verwaltung
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Art. 14

Non accoglimento della richiesta di accesso

(1) La nch

fine di esercitare il diritto di accesso pud

lesta presentata in via formale al

essere limitata, differita, ovvero, rifiutata dal

responsabile del procedimento di accesso

formale mediante provvedimento motivato

con specifico nferimento  a

vigente, alla individuazione delle
D)

di cur all'art

regolamento, alle circostanze di fatto per cui

la richiesta non puo essere accolta cosi

come proposta (allegato 4).

H

(2) La richiesta si intende rigettata quando

stano  trascorsi venti  giornl dalla  sua

presentazione senza che 'amministrazione s

sia pronunciata

11 differimento o la imitazione del diritto

di accesso ¢ disposto dal responsabile del
ove sia

procedimento di accesso formale

necessario assicurare una temporanea tutela

agli interessi di cur all'art. 15 ed all'art. 12
del presente regolamento, ovvero per
salvaguardare esigenze di  riservatezza
dell'amministrazione, specie nella  fase
preparatoria deir  provvedimenti, o nel
periodo  di tempo di ntegrazione

dell'efficacia dei provvedimenti in relazione

a documenti la cul conoscenza possa

compromettere i buon  andamento

dell'azione amministrativa.




Dies allem in der Phase der

Vorbereitung der Mallnahmen oder in der

ailt

vor
Zeitspanne, in der die Wirkungen der
MalBnahmen moglich gemacht werden, und
die den

der

beeintrachtigen

zwar in bezug auf Unterlagen,
einwandfreien Verlauf
Venwaltungsiatigkeit
konnten Insbesondere sind die Arbeiten von
Wettbewerbskandidaten bzw. die Akte zur
\orbereitung von Disziphnarverfahren vom
Recht auf Zugang ausgeschlossen, und zwar
bis zum Erlall der Malinahme betrefiend die

Genehmigung der Rangordnung und der

MaBnahme betreffend die Auferlegung von
Disziplinarstrafen

(4) In der Maflinahme, mit der der Aufschub
1st auch  dessen  Dauer

verfugt  wird.

anzugeben

Art. 15
KNategorien von Unterlagen, die vom Recht

auf Zugang ausgeschlossen sind

(h Simne  des  Art. 27 des

Regionalgesetzes vom 31 Juli 1993, Nr. 13

Im

konnen Verwaltungsunterlagen vom Recht
auf Zugang ausgeschlossen werden, wenn
die

Vertraulichkeitsbereich von natirlichen oder

sie Privatsphare bzw. den
juristischen Personen, von Gruppen, Unter-
nehmen oder Vereinigungen betreffen, und
zwar in bezug auf deren Interessen und
Belange im  Bereich der personlichen
Korrespondenz sowie in bezug auf deren
gesundheitliche,  berufliche,  finanzielle,
betriebliche und geschifiliche Interessen.
Dies gilt auch dann, wenn die Angaben der
Verwaltung von den Tragern selbst geliefert

worden sind.
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In particolare sono sottratti al diritto di

accesso fino all'“manazione del
provedimento  di  approvazione della
graduatoria e del provvedimento di
irrogazione di sanzioni disciplinari  gli

elaborati dei candidati a prove concorsuali e,

rispettivamente, gli  atti  preparatori  a

procedimenti disciplinari,

(4) Lano che i1 differimento

delf'accesso ne indica la durata.

dispone

Art. 15
Caregorie di atii sotvratti al diritto di

aceesso

(1) A1 sensi dell'art. 27 della legge 31 luglio
1993,

possono cssere sottratti al diritto di accesso

n 13, 1 documenti amministrativi
quando riguardino la wvita privata o la
riservatezza di persone fisiche, di persone
giuridiche, gruppi, imprese e associazioni,
con particolare riferimento agli interessi
professionale,

epistolare, sanitario,

finanziario, industriale e commercial

bl

e, di cul
siano in concreto titolari, ancerché 1 relativi
dati siano formiti all'amministrazione dagli

stessl soggettl cul si riferiscono.



(2) Vom Recht auf sind Jene

Unterlagen ausgeschlossen, die ausdriicklich

Zugang

in Gesetzesbestimmungen vorgesehen sind

oder von der zustindig Behorde
angegeben werden; insbesondere  sind

des vorstehenden

gemal} den Besummungen
Absatzes die

persénliche

¢

hstehenden Dokumente,
Sit
VO

Recht

nac

welche uationen  oder

Familiensituationen Einzelpersonen
auf’ Zugang

Dritten

anbelangen, vom

ausgeschlossen, sofern sie von

angefordent werden a

Bescheinigungen,  Mafinzhmen  betrefl

sanitdare Ptlichtbehandlune

(3) Aull sind  die nachstehenden
Unterlage  vom  Recht aut Zugang
ausgeschlossen: Protokolle der
Ausschufisitzungen, Akten, die Gegenstand
von Rechtsstremtigkeiten sind und  deren
Verbreitung den Ausgang des Verfahrens
beeintrachtigen bzw  cine Verletzung des
Untersuchungsgeheimniss darstellen

konnte; Projekte und Pline  betreftend
Gebadude, die fur diec Ausubung von
Tatigkeiten  auf  dem  Gebiet  des

Kreditwesens bestimmt sind; Projekte und

Plane von Gebduden, die fur Militdranlagen
und fur Betriebe

bestimmt sind.

mit hoher Unfal

(4) In kemnem Fall durfen die Unterlagen
vom Zugang ausgeschlossen werden, wenn

ein Aufschub des Zuganges ausreicht.

(5) Wer aus dienstlichen Griinden Kenntnis
von Unterlagen erhdlt, zu denen der Zugang
1st an das

im allgemeinen nicht gesiattet ist,

Amtsgeheimnis gebunden.
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(2) Sono esclusi dal diritto di accesso i
documenti indicati per espressa disposizione
di legge e per indicazione dell'autorita da cui
provengono e secondo quanto disposto dal

comma precedente n particolare. se richiest

da terzi, 1 seguenti documenti relativi alla
situazioni personali o famihari di persone
fisiche documentazione medica
provvedimenti  relativi  a  trattamento
sanitario obbligatorio.

(3) Sono molire esclust dal dintto di accesso
1 seguentt documenti: verball di glunta, atu
oggetto  di vermenza  giudiziana la cul

divulgazione

del giudizio o dalla cui diffusione potrebbe

potrebbe compromettere l'esito

concretizzarst  violazior del segreto

istruttorio, progett ¢ cartografie relativi ad
dell'attivita
edifici

ni militan e ad aziende a

edifict  destinati  all'esercizio

2, ¢ cartografie di

creditizia, progett
adibiti ad mstallazio

rischio di incidente rilevante.

In ogmi caso 1 documenti

(4)

essere sottrattl

non possono
all'accesso ove sia sufiiciente
far ricorso al potere di diffenimento.

(5) Coloro che, per di ufficio

prendono conoscenza di documenti per 1

ragion

quali non ¢ consentito l'accesso in via

generale sono tenuti al segreto.




(6) Es ist auf keinen Fall gestattet, die durch
die Ausibung des Rechtes auf Zugang
Artikel

vervielfaltigen,

gemdf  diesem erhaltenen

Informationen 7u

Zu
verbreiten oder diese wie auch immer fur

kommerzielle Zwecke zu verwenden,

I1. Kapitel

Besondere Bestimmungen uber die
Ausithune des Rechis auf Zugang zuwden
& - < &
Verwaltmgsunterlagen von seiien der

Gememderatsmuglicder

Art. 16
Amvendungsbereich

Recht auf zu  den

(1) Das
Venwaltungsunterlagen

Art. 8 Abs 1

Zugang

teht im Sinne des

n

Janner 1903, 1

Gemeinderatsmitgliedern zu, und zwar um

die Ausubung der mit threm Mandat
verbundenen Aufsichtsfunktion und
politisch-administrativen  Kontrolle  zu
gewsahrleisten.

(2) Die Gemeinderatsmitglieder konnen
auBerdem  mittels  Antrag an  den
Gemeindesekretar oder an die fur den

betreffenden Bereich verantwortliche Person
bei den Gemeindeamtern und bei den von
der Gemeinde abhidngigen Betrieben und
Einrichtungen um Auskinfte und Informa-

tionen ansuchen, ber die diese verfugen.
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In ogni non € consentito

(6)

riprodurre, diffondere o comunque utilizzare

caso,

a fini commerciali le informazioni ottenute
mediante l'esercizio del diritto di accesso di

cul al presente articolo.

Capo 1

Norme pariicolar relative al diritio di

accesso da parte dei consiglicrt comunali

Art. 16
Ambito di applicazione

(1) 11 diritto di accesso € esercitato ai sensl
del comma | dell'art. 8 della legge regionale
4 1093, 1, da
comunali al fine di garantire l'espletamento
di

relativa

gennao n consiglien

della funzione ispettiva e controllo

politico-amministrativo al loro

mandato.

(2) I consiglieri comunali possono altresi

richiedere agh uffici del comune, mediante
istanza al Segretario comunale o al
responsabile del settore, ed ad aziende ed
enti dallo stesso dipendenti, tutte le notizie

ed informazioni in loro possesso.




(3) In der Zeit zwischen der Einberufung
und der Abhaltung der Gemeinderatssitzung
wird das in diesem Artikel vorgesehene

Recht 1n bezug auf Auskinfie und

die mit auf der

Tagesordnung stehenden Angelegenheiten

Informationen,

verbunden sind, unmittelbar nach der

Vorlegung des - eventuell auch mundhchen

- Antrages ber der fur das Zugangsverfahren

Person die

verantworthchen ausgelbt;

Austbung kann ausnahmsweise und nur aus

schwenwiegenden Grinden betrefiend die

Tatigkeit des Amtes, jedoch im Rahmen

angemessener  Fristen. hinausgeschoben
werden  Zum  gleichen Zweck und mnt
denselben  Modalitdten kénnen  die
Gemeinderatsmitglieder  das  Recht  auf

Zugang anhand  der  Emsichtnahme  n

Dokumente austiben. die jedenfalls nmit den

Tagesordnungspunkten  zusammenhangen,

aber nicht den entsprechenden fur

Einsichtnahme  zur  Verflugung

Akten enthalten sind.

Art. 17

Ausithungsmodalitditen

1
nicnt

(1) Die Gemeinderatsmitglieder sind

zur  Ruckerstattung  der  Kopierkosten
gehalten, wenn die Ausfertigung von Kopien
dazu dienen soll, die Ausibung der mit
Mandat

Aufsichtsfunktion und politisch-adminisira-

threm verbundenen
tiven Kontrolle zu gewahrleisten. In diesem
Fall 1st die Kopie, sollte sie beglaubigt sein,

von der Stempelgebuhr befreit.
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(3) L'esercizio del diritto di cui al presente
articolo, nel periodo che intercorre dalla
convocazione alla riunione del consiglio, in
relazione a notizie ed informazioni correlate
iscritti - all'ordine  del

agh  affan giorno,

avviene In maniera immediata  alla

presentazione della richiesta, anche verbale,
del per

puo essere eccezionalmente

al  responsabile procedimento

l'accesso e

difterito, purche in termini in ogni caso utili,

solo per gravi moitnt  relatnvioal

funzionamento dell'utlicio

e Al s N
esse modalia,

il

mediante I'esame der documenti, comunque

¢ con le st

pOsSSOno  esercitare diritto di

agh affan dell'ordine del giorno,

=
=

attimenti
che non stano contenuti nei relativi fascicoli

invisione.

Art. 17

Modalita Jdi esercizio

(1) 1l mmborso del costo di riproduzione

non ¢ dovuta dai consiglerr comunah
qualora il rilascio di copie avvenga al fine di
garantire  l'espletamento  della  funzione
ispettiva e di controllo  politico-

amministrativo relativa al loro mandato. In
tale 1potesi la copia, se autenticata, € altresi

esente dall'imposta di bollo.




(2) Die Gemeinderatsmitglieder sind in den

mit  Gesetz ausdrucklich  vorgesehenen

Féallen an das Amtsgeheimnis gebunden.

(3) Es 1st den Gemeinderatsnutgliedern
untersagl. die erhalienen Informationen und
Kopien von Dokumenten fur andere Zwecke

als jene. dic mn

der Ausiibung ihres

Mandats verbunden sind. zu verwenden.

(4) Sofern vereinbar, werden die 1m 1L

y-

Kapitel dieser  Verordnung enthaltenen

aneewandt,

Bestimmuneen

Art. 18
Recht auf Zugang fir die Rechmmgsprifer

(1) Die Rechnungsprufer haben ber der Aus-
auf

Zugang zu den Unterlagen und Dokumenten

ubung threr Funktionen das Recht

der Gemeinde. und zwar gemafl den in den
At 16

vorgesehenen Modalitaten

und 17 dieser  Verordnung
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(2) 1 consigler1 comunali sono tenuti al
segreto nci casi specificatamente determinati

dalla legge.

(3) Non e consentito al consiglieri l'uso delle
informaziont e delle copie del documenti
ottenute per fini divers: dall'espletamento del

mandato.

(4) Si applicano 1n quanto compatibih le

disposizioni contenute nel capo I1° del

presente regolamento.

Art. 18
Diritio di accesso dei revisori dei conti

(1) In relazione all'espletamento delle loro
funzioni 1 revisort der conti hanno diritto di
accesso agh atti e documenti del comune
con le modalita previste dagh arit. 16 e 17

del presente regolamento.



IV. Kapitel

Organisationsmafnahmen fiir die
Anwendung der Bestinunungen ither die

Selbstbescheiniguny

Art. 19

Fdlle, in denen die zeinveilige

Ersatzerklcrung zucelassen ist
Iy &

(1) Wer ber der Emnreichung vo

ber der Verwaltung die

Umstdnde, Sachverhalie oder Eigenschafien
nachweisen muf3, welche die eigene Person
betreffen, kann 1mm Sinne des Art 3 des
Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr 15 ¢ine
zeitweilige Ersatzerklarung vorlegen.

(2) Die Ersatzerklarung gemall Abs 1 kann
die  folgenden, die  eigene  Person
angehenden Umstande. Sachverhalie oder
Eigenschaften betreffen:

a) Schulabschluf3 oder Berufsbezeichnung;
Teilnahme an Studienlehrgangen r beruf:
lichen  Ausbildungslehrgdngen;  Ergebnis
eventueller  Abschlufiprifungen  dieser

Kurse, erlangte Spezialisierung, Befahigung
oder Vorbereitung bzw. Ausbildungs-, Fort-
bildungs- oder Weiterbildungsttel  oder
Fachqualifikation;

b)  Ergebnis  der  Telnahme  an
Wettbewerben; erhaltene Stipendien;
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Capo IV

Misure organizzative per lapplicazione
delle disposizioni in materia di

autocertificazione

1. 19

Casi nei guali ¢ ammessa la dichiarazione

femporaneamente sostuindiva

soggettt che. nel produrre

strazione 1stanze. debbano comprovare stati,

fatt o qualita personali di cui al comma 2

pPOSSONo presentare dichiarazione

temporaneamente sostitutiva ai sensi dell'ant

-

3 della legge 4 gennaio 1968, n. 135

(2) La dichiarazione sostitutiva di cui al

comma | puo riguardare 1 seguenti statli,

fatti o quahta personal
a) titolo di studio o qualifica professionale

posseduta; partecipazione a corsi di studio o

di istruzione professionale; risultato  di
eventuali esami finali dei corsi stessi, titolo
di  specializzazione, di  abilitazione, di
preparazione di formazione, di
aggiornamento, di perfezionamento ¢ di
qualificazione tecnica;

b) esito di partecipazione a concorsi

conseguimento di borse di studio;




¢) ausgelbter Beruf, ausgetbte Erwerbs-
Ubernommene Aufirage, Dienst-
Lehrls

absolvierte Lehre oder absol-

tatigkeit,

zuweisung, ngs- oder Praktikanten-
stand bzw.
viertes Praktikum; Arbeitslosenstand; Ruhe-
stand und Pensionskategorie; Schuler- bzw.

Studentenstand oder Hausfrauenstand;

d) Eigenschaft als Erbe, Vermachuns
rehmer, Eigentumer. Vermieter, Pachier,
Ausmafl der eventuell in diesen Eigen-
schaften entrichteten oder erhaltenen Be-
trage oder Aetsdtze, jedwede Bescheini-
gung betrefiend die Errichtung,
Ubertragung oder  Loschung eines

e 1n bezuy

s
~

Fiocentums oder ander-er Recht

auf

unbeweglic

rte

—~

registrie beweg-liche un

he Guter;
e) Eigenschaft als gesetzhicher Vertreter von

naturhchen oder junstischen Personen,

Vormund, Pfleger oder dhnliches;

) Leistung obhgatorischer Steuerzahlungen

mit  Angabe der entnichteten  Steuer:

Steuernummer und Mehrwertsteuernummer;

g) Eintragung bet Fachverbanden. Korper-
schaften oder Privatdiensten, ausgenommen
die

Verzeichnissen,

Eintragung 1in Registern  oder

die von der offentlichen
Hand gefuhrt werden;
h) Stand eines Freiwilligen im Zivildienst,

eines Auswanderers, eines Eingeschiffien
auf Frachtschiffen;
1) anerkannte Invaliditat sowie Art und Grad

der Invaliditat;
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¢) professione esercitata, attivita lavorativa
d di

servizio, stato di apprendista, tirocinante,

prestata, incarichi assunt, destinazioni
owvero esaurimento dell'apprendistato, del
della
praticante per l'esercizio della professione;
di

pensionato e categoria di pensione; qualita

tirocinio e pratica professionale;

stato di disoccupazione;  qualita

di studente o di casalinga;

di

locatore,

di
di

nontare delle eventuall

di

afhittuano;

erede, legatario.
di
ami quote 0 canoni
relativamente a tall
di

traslazione o estinzione della

COrmspostt o ricevutl

qualita; ogni attestazione in tema

costituzione,
proprieta o di altri dirtti su beni immobih o

mobili registrat;

e) qualita di legale rappresentante di persone

fisiche o

simili;

giuridiche, di tutore, di curatore o

di

I'indicazio

assolvimento

contributivi con
del tributo

codice fiscale e della partita IVA;

specifici  obblighi
ne dell'ammontare

assolto; possesso e numero di

@) iscrizione  presso  associazioni  di
categoria, enti o servizi privati, al di fuon

dell'iscrizione 1n albi od elenchi tenuti dalla

pubblica amministrazione;

h) stato di volontario in servizio civile, di

espatrio, di imbarcato su navi mercantili;

1) qualita di invalido riconosciuto e tipo,

classe o natura dell'invalidita;



) bestrittene Ausgaben oder erlittene Scha-
den und entsprechende Rickerstattungen
bzw. Entschadigungen; erhaltene Beitrage;
bei
Korperschaften

offentlichen
Darlehen

oder Anleihen; Eigenschaft als Schuldner

Kreditinstituten  oder

aufgenommene

oder Glaubiger gegentber der offentlichen
Verwaltung, an die der Antrag gestellt wird;
Inhaberschafi Lizenzen,

m) ey

verwaltungsbehdrdlichen  und  dhnlichen
Ermachtigungen;

n) Eigenschaft als Unierhalisberechuvter:
der

bescheimgen. dall er

ferner  kann Betroffene  mitels

Ersatzerklirung

Leben ist

Art. 20

Bestimmungen ither die

Selbsthescheinigung

(1) Um die Anwendung der Bestimmungen
uber die  Selbstbescheinigung  und  die
Vorlegung von Unterlagen und

Dokumenten von seiten der Burger bel

offentlichen  Verwaltungen g¢emiall  dem

Gesetz vom 4. Janner 1968, Nr. 15 zu
gewdhrleisten, Gbernimmt die Gemeindever-
waltung die Formblatter cemif3 den Anlagen
5, 6 8 und

Bestandteil dieser Verordnung sind.

7, 9. welche erganzender
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1) spese effettuate o danni subiti e relativi
rimborsi e risarcimenti; contributi ricevuti;
mutui o prestiti contratti con istituti di credi-
to o entl pubblici; condizione di debitore o

creditore nei confronti dell'amministrazione

ricevente,
m) titolarna  di licenze. autorizzazione
amministrative e consimili atti di assenso,

n) qualita di vivenza a carico e di esistenza

a

n Vit

Art. 20

Disposizioni in maieria di

autocertificazione

(1) Al fine di garantire I'applicazione delle
disposizioni in materia di autocertificazione
e di presentazione di atti e documenti da
di

amministrazion di cul alla legge 4 gennaio

parte cittadini a pubbliche

1968, n. 15 lamministrazione comunale
adotta 1 modelli di cui agh allegati 5.6, 7. 8

e 9 che costituiscono parte integrante del

presente regolamento.




Art. 21
Ubergangs- und Schlufbestinmung

(1) Was die Verfahren anbelangt, die vor
Inkrafitreten dieser Verordnung eingeleitet
wurden, laufen die Fristen gemall Art 1
Abs. 2 dieser Verordnung ab dem Tag der

Veroftfentlichung mit Ausnahme jener Ver-

fahren, fur die mn anderen Geselzes-
bestimmungen, Bestmmungen der
Gemeindesatzung oder Verordnungs-

besummungen eine andere Frist vorgesehen

wird
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Art. 21

Norma transitoria e finale

(1) Per 1 procedimenti awiati prima
dell'entrata  in wvigore  del  presente

2

regolamento 1 termini di cul al comma
dell'art. 1 del presente regolamento iniziano
dal della

con  esclusione

giorno predetta
di

procedimenti per 1 quali risulti previsto un

a decorrere

pubblicazione quel

diverso termine da altre disposizioni di

legge, dello statuto comunale o di

regolamento.



Allegato 2

Alla Segreteria comunale

(0 alla struttura amministrativa
competente

per la trattazione nel caso di accesso
informale)

del Comune di

Oggetto: richiesta di accesso a documenti amministrativi.

- di prendere visione

ovvero

............................................. nato a
residente N via
sua qualita di  (specificare | poteri

chiede

- di prendere in esame con rilascio di copia semplice

ovvero

- di prendere in esame con rilascio di copia autenticata

i sottoindicati documenti amministrativi per | seguenti motivi (specificare

I'interesse connesso all'oggetto della richiesta):

Trento,

Riservato all'Ufficio *
costi di riproduzione da rimborsare

marche da bollo da allegare
* nel caso di accesso informale

* Per ricevuta

* nel caso di accesso informale




Anlage 2

An das Sekretariat

(oder, bei informellem Zugang zu den
Verwaltungsunterlagen, an die fur die
Bearbeitung zustandige
Verwaltungseinheit)

der Gemeinde

Betreff: Antrag auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen

Der/Die unterfertigle oo , geboren in
M ,wohnhaftin................ ,
(StraRe/Platz). oo ,

beantragt

(Angabe der Vertretungsbefugnisse),

- die Einsichtnahme oder
- die Einsichtnahme mit Ausstellung einer einfachen Kopie oder

- die Einsichtnahme mit Ausstellung einer beglaubigten Kopie

in die nachstehenden Verwaltungsunterlagen aus folgenden Grunden (Angabe
des mit der angeforderten Unterlage verbundenen Interesses):

Trient, den

Dem Amt vorbehalten * * Zur Empfangsbestatigung:
Zu erstattende Kopierkosten Der Antragsteller
.................................... Lire
Beizulegende Stempelmarken: Trient, den

* peiinformellem Zugang

* bei informellem Zugang




Allegato 3

Trento,
Al richiedente
Alla struttura amministrativa
competente per la trattazione

Oggetto: accoglimento della richiesta di accesso a documenti amministrativi.

In relazione alla richiesta di accesso a documenti amministrativi avanzata
dalla S.V.indata .................. ., Si comunica l'accoglimento della medesima.

Per esercitare il diritto di accesso la S.V. potra rivolgersi a far tempo da
......... al ............ nei giorni ............... alle ore .................... alla seguente

struttura amministrativa competente per la trattazione:

............................................................... via -
La S.V. dovra rimborsare i costi di riproduzione pari a £. ..o, e
allegare n. ... marche da bollo.
Distintamente.

Il Segretario comunale

* Per ricevuta




Anlage 3

Trient, den

An den Antragsteller

An die fUr die Bearbeitung
zustandige Verwaltungseinheit

Betreff: Annahme des Antrages auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen

Ihr Antrag auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen, der von lhnen am .......
eingereicht wurde, ist angenommen worden.

Um vom Recht auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen Gebrauch zu machen,
konnen Sie sich ab ................... bis o an folgenden Wochentagen:
.................................... UM toviiiiviiisiieeeineen..n.. Uhr, an nachstehende, fur
die Bearbeitung zusténdige Verwaltungseinheit wenden:
................................................................ , (Stralke/Platz)

Die Kopierkosten in Hohe von ... (Lire) sind rickzuerstatten und
.................... Stempelmarken beizulegen.

Mit freundlichen GriRen

Der Gemeindesekretar

* Zur Empfangsbestatigung:
Der Antragsteller ...,

Trient, den. oo




Allegato 4

Trento,
Al richiedente
Alla struttura amministrativa
competente per la trattazione
Oggetto: Non accoglimento della richiesta di accesso a documenti

amministrativi (ovvero differimento dell'accesso a documenti
amministrativi).

In relazione alla richiesta di accesso a documenti amministrativi avanzata
dalla S.V. indata .................. si comunica il non accoglimento della medesima
{ovvero il differimento dell'accesso di cui alla richiesta stessa fino a
........................ ) per i seguenti motivi:

Contro la presente decisione &€ ammesso ricorso alla Giunta comunale
entro 30 gg. dal ricevimento della presente comunicazione ovvero ricorso al
Tribunale regionale di giustizia amministrativa di Trento entro 60 gg. dalla data
di ricevimento della presente comunicazione.

Distintamente.

Il Segretario comunale

i



Anlage 4

Trient, den

An den Antragsteller

An die fUr die Bearbeitung
zustdndige Verwaltungseinheit

Betreff:Nichtannahme des Antrages auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen
(bzw. Aufschub des Zugangs zu Verwaltungsunterlagen)

In bezug auf den Antrag auf Zugang zu Verwaltungsunterlagen, der von [hnen

AM e eingereicht wurde, wird dessen Nichtannahme (bzw. der
Aufschub des Zugangs bis ... ) aus nachstehenden Grunden
mitgeteilt:

Gegen diesen EntschluR kann innerhalb von 30 Tagen nach Erhalt dieses
Schreibens Rekurs an den Gemeindeausschuf oder innerhalb von 60 Tagen
nach Erhalt dieses Schreibens Rekurs an das Regionale Verwaltungsgericht
Trient eingereicht werden.

Mit freundlichen Gruifden

Der Gemeindesekretar



Allegato b
COMUNE DI

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONI
(Art. 2 della legge 4 gennaio 1968, n. 15)

1 SOTtOSCritto (@) vvvvveiieeee e dichiara (b):
1) diessere Nato a (C) vovvvvvvnnenninnnn, o ;
2) di essere residente in (d) .ooovvivveiiri :
3) di essere cittadino italiano secondo le risultanze del comune di (e)
4) di godere dei diritti politici;
5) di essere (f) o ;
6) da atto della propria esistenza in vita;
7) che il figlio di nome ... ¢ nato in data
................. B
8) che (g) oo e morto in data ...l a
9) di essere nella seguente posizione agli effetti militari
10) diessereiscritto nell'. ... (h);
11) che la famiglia convivente Si compone di (i)
T ) .
(LUOQOo € data) coooiii i

Ai sensi dell'art. 20 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, attesto che la

sottoscrizione delle dichiarazioni di cui ai numeri (P)..ooveriiriiiiiniiin., € stata
apposta in mia presenza dal dichiarante sig. (q)
.................................................................... identificato (r)
................................................... e preventivamente ammonito sulle

responsabilitd penali cui pud andare incontro in caso di dichiarazione mendace.
(Luogo e data) .ooooovviiiiiii

.......................................................




Timbro

d'Ufficio



(a) Indicare cognome e nome, data e luogo di nascita, residenza anagrafica e
abitazione del dichiarante.

(b) Cancellare le voci che non interessano.

(c) Indicare il comune di nascita e, tra parentesi, la provincia.

(d) Indicare il comune alla cui anagrafe I'interessato & iscritto.

(e) Indicare il comune di residenza. Per i residenti all'estero: se nati in ltalia,
indicare il comune di nascita; se nati all'estero, precisare a quale titolo
siano cittadini italiani.

(f) Indicare lo stato civile: celibe, nubile, coniugato/a con ............ovviiin. . ;
vedovo/a di v

(g) Indicare cognome e nome, data e luogo di nascita e residenza del
deceduto o il rapporto di parentela con il dichiarante.

(h) Indicare I'albo o I'elenco in cui si & iscritti.

(i) Indicare cognome e nome, data e luogo di nascita dei singoli componenti
la famiglia ed il rapporto con il dichiarante.

h Eventuali altre dichiarazioni riguardanti stati, fatti o qualita personali per
cui € ammessa la dichiarazione temporaneamente sostitutiva.

(m)  Firma per esteso e leggibile.

(n) Firma per esteso e leggibile dei due testimoni fidefacienti, eventualmente
intervenuti per I'identificazione del dichiarante.

(0) Indicare 'ufficio d'appartenenza del pubblico ufficiale che attesta.
{p) Indicare i numeri che non sono stati cancellati.

(q) Cognome e nome del dichiarante.

(r) Indicare le modalita di identificazione: tipo ed estremi del documento

d'identita, ovvero generalita dei testimoni ed estremi dei loro documenti di
riconoscimento, ovvero conoscenza diretta.

(s) Indicare la qualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico
ufficiale.
(1) Firma per esteso del pubblico ufficiale. -




Anlage b

GEMEINDE ..............

ERKLARUNG ANSTELLE VON BESCHEINIGUNGEN
(Art. 2 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15)

Der/Die unterfertigte (@) ....ccoovvvvvviiiiiin.. erkléart (b):

1. iN(C) o am o geboren zu sein;

2. N () o wohnhaft zu sein;

3. entsprechend den Akten der Gemeinde (€) ...........ooooiii,

italienische/r Staatsburger/in zu sein;

4, die politischen Rechte zu besitzen;

o PR Zu sein (f);

6. dald er/sie am Leben ist;

7. dafs der Sohn/die Tochter namens
............................................................. aM e D
............................... geboren ist;

8 dal (@) cver AM e in o
verstorben ist;

9. folgenden Wehrdienststand:

£ S o o T T eingetragen zu sein (h);

11. dafl sich seine/ihre in der hauslichen Gemeinschaft lebende Familie wie
folgt zusammensetzt: (i)

T
().
Ot UNA DatlUm ottt e e e e e i
DER ERKLARER
(m)
(n)
AMT (o)

..................................................

Im Sinne des Art. 20 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15 bescheinige ich,

dalk die Unterzeichnung der Erklarungen unter Ziffer (p} ........... in meiner

Anwesenheit vom Erklarer Herrn/Frau (q) ..o angebracht

wurde, der/die durch ... (r) ausgewiesen und im voraus
10




auf die strafrechtliche Verantwortung aufmerksam gemacht wurde, die eine
falsche Erklarung zur Folge haben kann.
(Ortund Datum) oo

Amtsstempel

Il




Angabe des Vor- und Zunamens, des Geburtsortes und des
Geburtsdatums, des Wohnsitzes und der Anschrift des Erklérers
Nichtzutreffendes streichen

Angabe der Geburtsgemeinde und, in Klammern, der Provinz

Angabe der Gemeinde, in deren Melderegister der/die Betroffene
eingetragen ist

Angabe der Wohnsitzgemeinde. Fur die im Ausland wohnhaften Personen:
falls sie in Italien geboren sind, Angabe der Geburtsgemeinde; falls sie im
Ausland geboren sind, genaue Angabe des Grundes, aus dem sie die
italienische Staatsburgerschaft besitzen

Angabe des Familienstandes: ledig, verheiratet mit ... ,
WItWe/T VO .o i e

Angabe des Vor- und Zunamens, des Geburtsortes und des
Geburtsdatums und des Wohnsitzes des Verstorbenen oder der
verwandtschaftlichen Beziehung zum Erklarer

Angabe des Registers oder Verzeichnisses, in dem er/sie eingetragen ist
Angabe des Vor- und Zunamens, des Geburtsortes und des
Geburtsdatums der einzelnen Familienangehorigen und ihrer
verwandtschaftlichen Beziehung zum Erkldrer

Allféllige sonstige Erklarungen (Uber Umstéande, Tatsachen oder
Eigenschaften, fir die die vorlaufige Ersatzerklarung zugelassen ist
Vollstéandige und leserliche Unterschrift

Vollsténdige und leserliche Unterschriften der zwei Zeugen, die eventuell
die ldentitat des Erkldrers bestatigen

Angabe des Amtes, in dem der bezeugende Beamte Dienst leistet

Angabe der nicht gestrichenen Ziffern

Vor- und Zuname des Erklarers

Art der ldentitdtsfeststellung: Art und wichtigste Daten des Ausweises
bzw. Personalien der Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren
Ausweise hervorgehen, bzw. oder persénliche Bekanntschaft mit diesen
Personen

Angabe der Funktion und, in Klammern, des Vor- und Zunamens des
offentlichen Beamten

Vollstandige Unterschrift des offentlichen Beamten




Allegato 6
COMUNE DI

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA'
(Art. 4 della legge 4 gennaio 1968, n. 15)

10 SOTEOSCIITTO (@) viiiiiii e e e e e , avanti

dichiaro:

Letto, confermato e sottoscritto.

(Luogo e data).......oooviiiiiiiiiiiiii
Il DICHIARANTE
(c)
(d)
UFFICIO (&) v
Attesto che il dichiarante signor (f) ..., identificato
(Q) , ha, previa ammonizione sulla

responsabilita penale cui pud andare incontro in caso di dichiarazione
mendace, resa e sottoscritta in mia presenza la suestesa dichiarazione.

(Luogo e data).....ooviiiviiiiiicc i

13




Timbro

d'ufficio



Cognome e nome, data e luogo di nascita, residenza anagrafica e
abitazione del dichiarante.

Cognome, nome e qualifica del pubblico ufficiale che riceve la
dichiarazione. |

Firma per esteso e leggibile.

Firma per esteso e leggibile dei due testi fidefacienti eventualmente
intervenuti per I'identificazione del dichiarante.

Indicare 'ufficio di appartenenza del pubblico ufficiale che attesta.

Nome e cognome del dichiarante.

Modalitd di identificazione: tipo del documento di identitd ed estremi
ovvero generalita dei testimoni ed estremi dei loro documenti di identita,
OVVEro conoscenza diretta.

Qualifica del pubblico ufficiale e, tra parentesi, nome e cognome dello
stesso.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.

15




Anlage 6

GEMEINDE

ERKLARUNG ANSTELLE DER NOTORIETATSURKUNDE
(Art. 4 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15)

Der/Die unterfertigte (a)

....................................................................................

Gelesen, bestatigt und unterzeichnet.

(Ort und Datum) oo
DER ERKLARER
(O] e
()
AT () e
lch bestatige hiermit, dafd der Erklarer Herr/Frau (f)
............................................ , ausgewiesen durch (g)
....................................................... ., nachdem er/sie von mir Uber die

strafrechtliche Verantwortung im Falle einer nicht der Wahrheit entsprechenden
Erkldrung unterrichtet wurde, in meiner Anwesenheit die obige Erklarung
abgegeben und unterzeichnet hat.

(Ort und Datum) . oo

Amtsstempel

16



— p—
— (D

Q

Vor- und Zuname, Geburtsort und Geburtsdatum, Wohnsitz und Anschrift
des Erkléarers

Vor- und Zuname sowie Funktion des éffentlichen Beamten, der die
Erkldrung entgegennimmt

Vollstandige und leserliche Unterschrift

Vollsténdige und leserliche Unterschriften der zwei Zeugen, die eventuell
die ldentitdt des Erklarers bestatigen

Angabe des Amtes, in dem der bezeugende Beamte Dienst leistet

Vor- und Zuname des Erklérers

Art der Identitétsfeststellung: Art und wichtigste Daten des Ausweises
bzw. Personalien der Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren
Ausweisen hervorgehen, bzw. persdnliche Bekanntschaft mit diesen
Personen

Funktion und, in Klammern, Vor- und Zuname des 6ffentlichen Beamten
Vollstéandige Unterschrift des 6ffentlichen Beamten
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COMUNE Dl

UFFICIO (a) ....

Conformita dichiarata dal pubblico
ufficiale dal quale € stato emesso
emesso

I'originale:

Allegato 7

.............................................

La presente copia, composta di n.

fogli, €& conforme  all'originale
da

questo Ufficio.(e)

.........

ufficiale presso il quale & deposi-
tato o conservato I'originale:

La presente copia, composta di n.

fogli, € copia autentica dell'originale
esistente presso questo Ufficio.{e)

ufficiale al quale deve essere pro-
dal
dotto il documento:

........

(Luogo e data)....cocoveviiiniiiiii e,

La presente copia, composta di n.

fogli, & conforme all'originale esibito

S e nato a
U identificato
(B) o ed & stata

rilasciata previa ammonizione del
predetto sulla responsabilita penale
cui pud andare incontro in caso di
esibizione di atto falso o contenente
dati non piu corrispondenti a verita.

Timbro

d'ufficio



Intestazione dell'ufficio.

Estremi del documento d'identita, ovvero generalitad dei due testi
fidefacienti ed estremi dei loro documenti di identita, ovvero conoscenza
personale.

Qualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico ufficiale che
rilascia la copia autentica o conforme.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.

Se la copia e rilasciata ad un Consigliere comunale per i fini di cui al
comma 8 dell'art. 12 del presente regolamento si aggiunga la frase:
"Esente dall'imposta di bollo in quanto copia destinata agli usi
esclusivamente inerenti alla carica ricoperta dal richiedente".

19




Anlage 7

GEMEINDE ...

AMT (@)
1. Erkldarung seitens des offentlichen Die vorliegende Kopie, bestehend aus
Beamten, der das Original ausgestellt ... Seiten, stimmt mit dem von diesem
hat, Amt ausgestellten Original Uberein. (e)

daR die Kopie mit diesem Ubereinstimmt:

2. Beglaubigung der Kopie seitens des Die vorliegende Kopie, bestehend aus
offentlichen Beamten, bei demdas ... Seiten ist eine beglaubigte Kopie
Original des bei diesem Amt vorliegenden

hinterlegt wurde bzw. aufbewahrt wird:  Originals. (e)

3. Erkldrung seitens des offentlichen Die vorliegende Kopie, bestehend aus

Beamten, dem die Unterlage vorgelegt ... Seiten, stimmt mit dem Original

werden soll, dal die Kopie mit dem Uberein, welches von Herrn/Frau

Original Gbereinstimmt: L geb. in
............................ M e
ausgewiesen durch (b) ... ,

vorgelegt wurde, und wurde nach
Unterrichtung des/der Obgenannten Uber
die strafrechtliche Verantwortung im
Falle der Vorlegung einer gefélschten
bzw. nicht mehr mit der Wahrheit
Ubereinstimmenden Unterlage

(Ort und Datum)....ooooviiiiiins i, ausgestellt.

(a) Bezeichnung des Amtes

(b) Wichtigste Daten des Ausweises bzw. Personalien der zwei Zeugen und
wichtigste Daten, die aus deren Ausweisen hervorgehen, bzw. Angabe
der pers6nlichen Bekanntschaft mit diesen Personen

(c) Funktion und, in Klammern, Vor- und Zuname des offentlichen Beamten,
der die beglaubigte bzw. mit dem Original Gbereinstimmende Kopie
ausstellt

(d) Vollstdndige Unterschrift des ¢ffentlichen Beamten

(e) Wird die Kopie einem Gemeinderatsmitglied zu den Zwecken gemald Art.
12 Abs. 8 dieser Verordnung ausgestellt, so ist der Satz:
"Stempelgeblhrenfrei, da die Kopie ausschlielich zu Zwecken dient, die

20
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mit dem vom Antragsteller bekleideten Amt verbunden sind”
hinzuzufigen.

21




Allegato 8

COMUNE Dl

UFFICIO (@) oo

Ai sensi dell'art. 20 della legge 4 gennaio 1968, n. 15, attesto che la
sottoscrizione € stata apposta in  mia presenza dal signor (b)

......................... IAenN i ICaAtO (C) oot e e

(Luogo e data).....ocovviiiiiiii i

.....................................
........................................

Timbro

d'ufficio

(a) Indicare |'ufficio di appartenenza del pubblico ufficiale che attesta.

(b) Indicare cognome e nome del sottoscrittore.

(c) Indicare le modalita di identificazione: tipo ed estremi del documento
d'identita, ovvero generalita dei testimoni ed estremi dei loro documenti di
riconoscimento, ovvero conoscenza diretta.

22



(d) Indicare la gualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico
ufficiale.

(e) Firma per esteso del pubblico ufficiale.

23



Anlage 8

Im Sinne des Art. 20 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15 bestéatige ich
hiermit, dal die Unterschrift in meiner Anwesenheit von Herrn/Frau

.................................... (b), ausgewiesen durch (C) .....oovviiiiiiiiiii
angebracht wurde.
(Ort und Datum) o
() e
(B)
Amtsstempel

(a) Angabe des Amtes, in dem der bezeugende oOffentliche Beamte Dienst
leistet

(b) Angabe des Vor- und Zunamens des Unterzeichners

(c) Art der ldentitdtsfeststellung: Art und wichtigste Daten des Ausweises
bzw. Personalien der Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren
Ausweisen hervorgehen, bzw. persénliche Bekanntschaft mit diesen
Personen

(d) Angabe der Funktion und, in Klammern, des Vor- und Zunamens des
6ffentlichen Beamten

(e) Vollstdndige Unterschrift des offentlichen Beamten

24



Allegato 9
COMUNE DI

TRASCRIZIONE DI DATI CONCERNENTI STATI E QUALITA' PERSONALI
(Articoli 5 e 6 della legge 4 gennaio 1968, n. 15)

Scopo della documentazione

.....................................................................

................................................................

...............................................................................................................

.......
................................................................................

...............................................................................................................

-------

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

........................................................................

e stato da me ammonito sulla responsabilita penale cui pud andare incontro in
caso di esibizione di atto falso o contenente dati non piu rispondenti a verita.

L'ESIBITORE




.........................................................

.........................................................

....................................

.......................................

(Luogo € data) «.oovvvvviiiiiiiinici e

Timbro

d'ufficio

26



Intestazione dell'ufficio.

Cognome e nome, data e luogo di nascita, residenza anagrafica e
abitazione dell'esibitore.

Tipo di estremi dei documenti esibiti ed indicazione delle autorita che li
hanno rilasciati.

Cognome e nome dell'esibitore.

Modalita di identificazione:estremi del documento d'identitd, ovvero
generalita di due testimoni fidefacienti ed estremi dei loro documenti di
identita, ovvero conoscenza personale.

Firma per esteso e leggibile del titolare dei documenti esibiti.

Firma per esteso e leggibile dei due testi fidefacienti eventualmente
intervenuti per I'identificazione dell'esibitore.

Qualifica e, tra parentesi, nome e cognome del pubblico ufficiale.

Firma per esteso del pubblico ufficiale.
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Anlage 9

GEMEINDE ....................

UBERTRAGUNG DER DATEN BETREFFEND STAND UND PERSONLICHE
EIGENSCHAFTEN
(Art. 5 und 6 des Gesetzes vom 4. Janner 1968, Nr. 15)

......................................................................................................

...............................................................
...............................................................................................................

...............................................................................

aus denen folgende Angaben in bezug auf Herrn/Frau (d)
hervorgehen:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

28




Der Vorleger der Unterlagen, ausgewiesen durch (e)
.............................................. , wurde von mir Uber die strafrechtliche
Verantwortung im Falle der Vorlegung einer gefdlschten bzw. nicht mehr mit der
Wahrheit tUbereinstimmenden Unterlage unterrichtet.

DER VORLEGER DER UNTERLAGEN

5 T
€0 ) PP
(R e
L T
(Ort und Datum) .o
Amtsstempel
29



T o

a3

Bezeichnung des Amtes

Vor- und Zuname, Geburtsdatum und Geburtsort, Wohnsitz und Anschrift
des Vorlegers

Art der vorgelegten Unterlagen und Angaben zum Aussteller

Vor- und Zuname des Vorlegers

Art der Identitdtsfeststellung: Wichtigste Daten des Ausweises bzw.
Personalien der zwei Zeugen und wichtigste Daten, die aus deren
Ausweisen hervorgehen, bzw. personliche Bekanntschaft mit diesen
Personen

Vollstandige und leserliche Unterschrift des Inhabers der vorgelegten
Unterlagen

Vollsténdige und leserliche Unterschriften der zwei Zeugen, die eventuell
die Identitdt des Vorlegers bestétigen

Funktion und, in Klammern, Vor- und Zuname des Offentlichen Beamten
Vollstidndige Unterschrift des dffentlichen Beamten

30
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Ergdnzung der Verordnung auf dem Sachgebit des Verwaltungsverfahrens und des
Rechtes auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen im Zusammenhang mit MaBnahmen
zum Datenschutz und zur Datensicherheit

genehmigt mit Ratsbeschluss Nr. 11 vom 18.02.1998

Kapitel V - Datenschutz im Sinne des Gesetzes vom 31.12.1996, Nr. 675

Art. 22 - Inhaber und Verantwortliche fiir die Daténbearbeitung

I.

Im Sinne des Gesetzes vom 31.12.1996, Nr. 675 ist die Gemeinde Inhaberin der
personlichen Daten in Datenbanken, welche von der Gemeinde in automatisierter
Form oder in Papierform gehalten werden. Der Biirgermeister oder eine von ihm
beauftragte Person fiihrt die im Gesetz Nr. 675/96 vorgesehenen Obliegenheiten
aus.

. Die Verantwortlichen fiir die Bearbeitung der Daten im Bereich der Gemeinde sind

die Verantwortlichen der Amter und der Dienste der Gemeinde

. Der Biirgermeister oder eine von ihm beauftragte Person kann mit einer eigenen

Mafinahme auch den Siudtiroler Gemeindeverband Gen.m.b.H., der das
Informationssystem der Gemeinde verwaltet und eine geeignete Garantie fiir die
vollstandige Beachtung der geltenden, einschligigen Bestimmungen leistet, zum
Verantwortlichen fiir die Datenbearbeitung ernennen.

Art. 23 - Handhabung, Verbreitung und Ubermittlung von personlichen Daten

1.

Die Gemeinde sorgt fiir die Handhabung, Verbreitung und Ubermittlung der Daten

im Rahmen der vom Gesetz und vom gegenstindlichen Artikel vorgesehenen
Beschrankungen.

. Die  Gemeinde kann persénliche Daten an Privatpersonen, Vereine und

Organisationen weiterleiten, die im Gemeindegebiet titig sind, welche die Daten
zum Zwecke der Information aus kulturellen, sozialen, sportlichen oder statistischen
Griinden oder im Sinne der Zusammenarbeit anfordern.

. Die Antrige, die an die Gemeinde zum Zwecke der Dateniibermittlung gerichtet

werden, miissen schriftlich sein und den Grund des Antrages sowie die
Verpflichtung enthalten, diese Daten ausschlieBlich fiir die angegebenen Zwecke zu
verwenden.

. Nach Uberpriifung des Antrages auf die Vereinbarkeit mit den im Absatz 2

enthaltenen Zielsetzungen veranlaBit die Gemeinde in der Person des Biirgermeisters
oder einer von ihm beauftragten Person die Ubermittlung der Daten in dem MaBe
und auf jene Art und Weise, welche notwendig sind, um dem Antrag zu
entsprechen.

- Den Antrdgen der o6ffentlichen Korperschaften auf Weiterleitung und Verbreitung

von Daten ist zu entsprechen, wenn sie nicht nur vom Gesetz oder von einer
Verordnung geregelt, sondern auch notwendig sind, damit der Antragsteller seinen
institutionellen Verpflichtungen nachkommen kann - dies muf von diesem im




Antrag angegeben werden - und wenn damit zusétzlich auch die institutionellen
Aufgaben der Gemeinde erfiillt werden.

6. Die Kosten fiir die Handhabung, Verbreitung und Ubermittlung von persénlichen

Daten werden vom GemeindeausschuB festgelegt.

Art. 24 - Antrige auf Zueang zu den Verwaltungsunterlagen

1.

Den Antrigen auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen werden , falls die in den
einschligigen, geltenden Gesetzesbestimmungen enthaltenen Voraussetzungen
gegeben sind, unter Beachtung der Bestimmungen des Gesetzes 675/96 in dem
MabBe entsprochen, das unbedingt notwendig ist, um die Ausiibung des Rechts auf
den Zugang zu gewihrleisten.

Im besonderen sind die persénlichen Daten von Drittpersonen nicht mitzuteilen,

welche keinen unmittelbaren Einfluf darauf haben, daBl dem Antrag entsprochen
wird.

.Bei Antrigen auf Zugang zu den Verwaltungsunterlagen, die von den

Gemeinderiten eingebracht werden, wird angenommen, dafB} dies in Ausiibung ihres
Mandates geschieht .

Werden die Antrige aus anderen Griinden vorgelegt, dann findet der vorhergehende
Artikel Anwendung.




Integrazione al regolamento in materia di procedimento amministrativo e di diritto
di accesso ai documenti amministrativi in relazione a provvedimenti per la sicurezza
e riservatezza dei dati

approvata con delibera consiliare n. 11 dd. 18/02/1998

Capo V - Tutela dei dati personali ai sensi della legge 31.12.1996, n. 675

Art. 22 - Titolare e responsabili dei dati

1. Al fini dell’applicazione della legge 31.12.1996, n. 675, il Comune ¢ titolare dei dati
personali contenuti nelle banche dati, automatizzate o cartacee, detenuti dallo
stesso.

Gli adempimenti previsti dalla legge n. 675/96 sono effettuati dal Sindaco o da per-
sona da questi delegata.

2. T responsabili del trattamento dei dati nell’ambito del comune sono i responsabili
degli uffici e dei servizi del comune.

3. 1II Sindaco o la persona da questi delegata pud designare con proprio provvedi-
mento quale responsabile del trattamento dei dati anche il Consorzio dei Comuni
della Provincia di Bolzano Coop.a r.l. che gestisce il sistema informativo del
Comune e fornisce idonea garanzia del rispetto delle disposizioni vigenti in materia.

Art. 23 - Trattamento, diffusione e comunicazione dei dati personali

1. 11 Comune provvede al trattamento, alla diffusione ed alla comunicazione dei dati
nell’ambito dei limiti consentiti dalla legge e dal presente articolo.

2. 11 Comune pué comunicare dati personali a privati, associazioni ed organizzazioni
operanti sul territorio del Comune, i quali richiedono i dati per fini di informazione,
culturali, sociali, sportivi o statistici oppure a titolo di collaborazione.

3. Le 1stanze rivolte al comune per ottenere la comunicazione di dati devono essere

scritte e contenere lo scopo per il quale i dati vengono richiesti nonché I’impegno ad
utilizzarli esclusivamente per le finalita indicate.

4. 11 Comune, nella persona del Sindaco o la persona da questi delegata, dopo aver
valutato che la richiesta ¢ compatibile con le finalita di cui al comma 2, provvede
alla trasmissione dei dati nella misura e secondo le modalita strettamente necessarie
a soddisfare la richiesta.

5. Lerichieste di comunicazione e diffusione dei dati provenienti da enti pubblici sono
soddisfatte, oltre che quando siano disciplinate da una norma di legge o di
regolamento, quando siano necessarie al perseguimento dei fini istituzionali del




richiedente, che quest’ultimo avra cura di indicare, oltre che dei fini istituzionali del
Comune.

6. 1 costi relativi al trattamento, alla comunicazione ed alla diffusione dei dati
personali sono determinati dalla giunta comunale.

Art. 24 - Richieste di accesso al documenti amministrativi

1 Le richieste di accesso ai documenti amministrativi, ove sussistono le condizioni
individuate dalle norme vigenti in materia, sono soddisfatte nella misura
strettamente necessaria a garantire I’esercizio del diritto di accesso, nel rispetto delle
disposizioni della 1. 675/96.

In particolare, non saranno comunicati quei dati personali di soggetti terzi che non
abbiano diretta rilevanza per soddisfare la richiesta di accesso.

7 Le richieste di accesso presentate dai consiglieri comunali si presumono effettuate
per I’espletamento del loro mandato.
Nel caso in cui le richieste siano presentate per ragioni diverse si applichera
’articolo precedente.




Anderung der Verordnung auf dem
Sachgebiet des Verwaltungsverfah-
rens und des Rechtes auf Zugang
zu den Verwaltungsunteriagen be-
treffend die Verdffentlichung von
Verwaltungsakten

genehmigt mit Ratsbeschluss Nr. 31 vom
14.11.2011

Der Art. 24, Absatz 2 der derzeit geltenden Ge-
meindeverordnung auf dem Sachgebiet des Ver-
waltungsverfahrens und des Rechtes auf Zugang
zu den Verwaltungsunterlagen wird durch folgen-
den Wortlaut ersetzt:

,Die Satzung der Gemeinde, die Gemein-
deverordnungen, die Beschlisse des Gemeindera-
tes und des Gemeindeaus-schusses, sowie die
Baukonzessionen werden in der vom Gesetz und
von der Satzung vorgesehenen Form veréffent-
licht. Die Akten und Verwaltungsmaflinahmen, wel-
che gemafl Artikel 32 des Gesetzes vom
18.6.2008, Nr. 69 in geltender Fassung auf der di-
gitalen Amtstafel der Gemeinde veréffentlicht wer-
den, werden zusatzlich wahrend des Zeitraumes
der Vertffentlichung auch in Papierform an der
Amtstafel der Gemeinde ausgehangt. Unter Be-
achtung des Gv.D. vom 30.6.2003, Nr. 196 und
des darin enthaltenen Prinzips der Verhaltnisma-
Rigkeit koénnen diese Akte und Verwaltungs-
mafinahmen auch Gber die Internetseite der Ge-
meinde und Uber die Gemeindezeitung verbreitet
werden.*

Modifica del regolamento in materia
di procedimento amministrativo e di
diritti di accesso ai documenti am-
ministrativi riguardante la pubblica-
zione di atti amministrativi

approvata con delibera consiliare n. 31 dd.
14/11/2011

Il comma 2 dell'art. 24 del regolamento comunale
in materia di procedimento amministrativo e di dirit-
to di accesso ai documenti amministrativi attual-
mente vigente viene sostituito come segue:

‘Lo statuto del Comune, i regolamenti del Comune,
le deliberazioni del Consiglio Comunale e della
Giunta Comunale, nonché le concessioni edilizie
vengono resi pubblici nei modi previsti dalla legge
e dallo statuto. Gli atti e i provvedimenti ammini-
strativi, che a norma dell'articolo 32 della legge
18.6.2009, n. 69, testo vigente sono pubblicati
sullalbo pretorio digitale del Comune, in aggiunta
sono affissi in forma cartacea anche all'albo preto-
rio del Comune durante il periodo di pubblicazione.
Nel rispetto del D.Lgs. 30.6.2003, n. 196 e del ivi
contenuto principio di proporzionalita tali atti e
provvedimenti amministrativi possono essere diffu-
si anche mediante il sito internet del Comune e
mediante il giornale del Comune.”






